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Budapest Févaros IV. keriilet UJPEST Onkormanyzat

31/..:%.../2019. szamu

POLGARMESTERI - JEGYZOI KOZOS UTASITAS
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Polgarmesteri - Jegyz&i kozos utasitas

Az Ujpesti Varoshaza beléptetési rendszerének szabalyairél

A Hivatal ugyfélfogadasi idejében (hétf6: 14,00-18,00; szerda: 10,00-17,00; péntek: 8-12,30
oraig) az ligyfélszolgalati munkatdrs az aldbbiak szerint bonyolitja az Gigyfélszolgalati teendéket:

- az érkezd lgyfél személyazonositdsra alkalmas okmanya alapjan rogziti az tigyfél nevét és a
belépés id6pontjat,

o Magyarorszagon él6 magyar allampolgér a személyazonossdgdt
= érvényes - magyar allampolgarok részére rendszeresitett -
személyazonosité igazolvdannyal,
= érvényes magyar utlevéllel,
= érvényes, 2001. julius 1-je utan kiadott kartya formatuma vezetdi
engedéllyel igazolhatja.

o Kuifélddn él6 magyar allampolgérok, valamint a nem magyar allampolgérok a
személyazonossagukat mas, személyazonossag igazoldsara alkalmas okmannyal
is igazolhatjak.

o Abelép&k személyazonositasra alkalmas adatait igazolé okirat elektronikus
masolata.

- az ugyfelet az adatok rogzitését kdvetSen engedheti fel az adott szervezeti egységhez,

- aregisztracio célhoz kétott, kizarolag Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata és
Hivatala tulajdondban |évé ingatlanok és targyi eszk6zok vagyonvédelme,

- a Hivatal a beléptetésrél készitett dokumentaciot nem tovabbitja (kivéve: bilincselekmény
vagy szabdlysértés gyanuja, illetve hatésagi megkeresés esetén az illetékes hatdsagnak)

- aszemélyes adatok tarolasa korlatozott mértékii, azok 72 d6ran beliil térlésre keriinek.

A kepvisel§-testiilet Uléseire, valamint a nyilvdnos bizottsagi Ulésekre érkezd személyeket a
portaszolgalat munkatdrsa a képvisel§ testiileti Ulés és a nyilvanos bizottsagi ulés el6tt 30

perccel, regisztracio nélkiil engedheti fel a diszterembe.

Ugyfélfogadasi idén kiviil a portaszolgdlat munkatdrsa csak a vezetd tisztségvisel6khoz
(polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6, aljegyz8), vagy osztdlyvezet6khoz érkezd vendéget
engedheti fel az iroddba a tisztségviselS titkarsagaval vagy az osztélyvezetGvel tortént
egyeztetés utan.

A Hivatal el6tti parkoldban allandé jelleggel a vezet6 tisztségviselGk, valamint azon munkatarsak
autdi tartdézkodhatnak, akik tavkapcsoldval rendelkeznek.

Az dnkormanyzati cégek/intézmények vezetGinek autdi kizardlag a vezetd tgyintézése céljabol,
hivatalban vald tartdzkodasanak ideje alatt lehetnek a parkoléban.



Vendégautd érkezése esetén a portaszolgalat feladata:

- minden esetben megkérdezi, hogy kihez érkezett,

- az érkezést jelzi a tisztségvisel6 titkarsaganak,

- amennyiben a titkarsag az érkezést nyugtazza, a vendégautoé beengedhetd a parkoldba.

A parkoldba kizarélag vezetd tisztségvisel6khoz érkezd vendégautdk, valamint a Hivatalba arut
szallitd gépjarmivek engedhetdk be.

5. Ezen utasitds 2019. mdrcius 11. napjan lép hatdlyba.

Az utasitas hatalyba Iépésével a 31/12/2017. szamu, az Ujpesti Varoshaza beléptetési
rendszerének szabdlyairdl sz616 jegyz6i utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2019. marcius 7.
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